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BANDO DI GARA PER LA FORNITURA DI SERVIZI 

DI FOTOGRAFIA PER ALUNNI 

CIG: Z69195F893 
  

 

Il Dirigente Scolastico 

 

 Visto che occorre pubblicare un bando di gara per l’affidamento della fornitura di servizi di fotografia alunni 

 

 

EMANA 

 

- Il presente bando di gara per la fornitura di servizi di fotografia alunni 

 

 

Stazione appaltante 

 

Istituto Comprensivo 76  Mastriani 

Via Gorizia, 1/A  - 80143 Napoli 

Tel. 081 7500070 - Fax 081 7500034 

E-mail: naic8gd00e@istruzione.it 

Posta elettronica certificata: naic8gd00e@pec.istruzione.it 

Web: www.istitutomastriani.gov.it 

 

 

Condizioni per la fornitura  

 

Le condizioni che si richiedono sono le seguenti: 

 

- Preventivo- offerta gara per la fornitura di servizi di fotografia alunni formato foto 20x30 al costo unitario di 

massimo 5 € tutto compreso (cartoncino personalizzato e messaggio del D.S.), al massimo ribasso. 

 

Modalità di espletamento della gara  

 

La  comparazione  delle offerte pervenute avverrà ad opera di una commissione appositamente nominata dal Dirigente 

Scolastico. Il criterio di aggiudicazione della gara sarà quello del prezzo piu’ basso.  

L’offerta presentata deve avere le seguenti caratteristiche: 

 I prezzi indicati nell’offerta devono essere inclusi dell’I.V.A.; 

 La percentuale dell’aliquota IVA deve essere indicata; 

 I prezzi indicati nell’offerta devono essere comprensivi di tutti gli oneri derivanti alla Ditta per la piena e completa 

attuazione dei servizi richiesti. Non sono ammesse voci a parte; 

 L’offerta deve essere valida per almeno novanta giorni. 

In caso di discordanza tra gli importi indicati nell’offerta (importo unitario e importo totale), sarà ritenuto valido il 
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prezzo più vantaggioso per questa Istituzione Scolastica. 

Non saranno, in nessun caso, prese in considerazione: 

 le offerte  non inserite nell’apposita busta interna debitamente sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura dal 

legale rappresentante della Ditta;  

 le offerte che non indicano sulla busta esterna, debitamente sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura dal legale 

rappresentante della Ditta, l’impresa concorrente e l’oggetto della gara; 

 le offerte che non recano la firma del legale rappresentante della Ditta in calce alle dichiarazioni e 

autocertificazioni con le quali si accettano senza riserva tutte le condizioni riportate nel presente Bando; 

 le offerte prive della fotocopia fronte/retro di un documento di identità in corso di validità del legale rappresentante 

della Ditta allegata alle dichiarazioni; 

 le offerte che non recano il timbro della Ditta e la firma del legale rappresentante su ogni pagina o recanti 

correzioni e/o cancellazioni; 

 le offerte condizionate o parziali e quelle prive parzialmente o in toto della documentazione richiesta; 

 le offerte in aumento sul prezzo di base; 

 le offerte giunte oltre il termine fissato, anche se inviate per posta entro la data prevista, o pervenute prima della 

pubblicazione del presente Bando; 

 le offerte trasmesse via fax, inviate a mezzo posta elettronica o inoltrate con altro mezzo non specificato dal 

presente Bando. 

Una volta presentate, le offerte non potranno essere, in nessun caso, ritirate o modificate o sostituite con un’altra 

offerta. 

Non verrà corrisposto alle Ditte alcun compenso, per qualsiasi titolo o ragione, per i preventivi-offerte presentati. 

Questa Istituzione Scolastica si riserva di sottoporre a verifica di congruità eventuali offerte i cui prezzi saranno ritenuti 

anormalmente bassi rispetto alla fornitura del servizio richiesto (ex art. 86 e successivi D. Lgs. 163/2006), nonché la 

possibilità di richiedere, in sede di comparazione dei preventivi, ulteriori informazioni a chiarimento o a riprova di 

quanto offerto e dichiarato. 

2. Il presente bando è pubblicato sul sito istituzionale della scuola ed è aperto a tutte le dite interessate.  

L’appalto sarà aggiudicato anche in presenza di una sola offerta, purché valida e conveniente per l’appaltante. 

La Ditta aggiudicataria riceverà apposita comunicazione. 

Questa Istituzione Scolastica si riserva la facoltà di non procedere ad alcuna aggiudicazione, qualora le offerte non 

siano ritenute idonee, senza che per questo possa essere sollevata eccezione o pretesa alcuna da parte dei concorrenti 

stessi. 

 

Revisione prezzi 

Non è ammessa la revisione del prezzo. 

Subappalto 

Per la fornitura dei servizi di cui al presente bando non è ammesso il subappalto.  

Spese e oneri  

Tutte le eventuali imposte, tasse e diritti relativi e conseguenti alla gara e tutte le spese relative alla stipulazione del 

contratto, sono a carico della Ditta aggiudicataria. 

Termine di esecuzione della fornitura  

Le fotografie oggetto del presente Bando devono essere effettuate nel corrente anno scolastico. 

L'appaltatore dovrà espletare il servizio senza alcuna interruzione sia nel caso di assenza o di astensione dal lavoro del 

personale dipendente e senza alcun onere aggiuntivo per questa Istituzione Scolastica. 

Qualora la Ditta non esegua la fornitura del servizio nei tempi prestabiliti, sarà passibile di una penale pari al danno 

economico causato al soggetto appaltante.  

Risoluzione del contratto 

In tutti i casi di inadempimento da parte dell’aggiudicatario anche di uno solo degli obblighi derivanti dal contratto, 

questo potrà essere risolto dall’Amministrazione ai sensi delle disposizioni del Codice Civile. 

È, inoltre, prevista la risoluzione contrattuale anche nei seguenti casi: 

a) in caso di riscontrata non veridicità in tutto o in parte delle dichiarazioni e dei contenuti della documentazione 

offerta, anche se riscontrata successivamente alla stipula del contratto ed a fornitura del servizio parzialmente 

eseguita; 

b) quando l’aggiudicatario venga sottoposto ad una procedura di fallimento; 

c) nel caso di gravi e ripetute inadempienze dell’aggiudicatario; 

d) nel caso in cui, successivamente all'aggiudicazione e/o durante l'esecuzione del servizio, vengano meno i requisiti 

prescritti nel presente Bando di gara;  

e) in caso di mancato rispetto del divieto di subappalto; 

f) in caso di cessione dell’azienda da parte della Ditta aggiudicataria. 



Nelle ipotesi sopra descritte il contratto sarà risolto di diritto con effetto immediato, a seguito di dichiarazione 

dell’Istituto. Tale comunicazione sarà effettuata con lettera raccomandata. 

Nel caso di risoluzione del contratto l’aggiudicatario è obbligato alla immediata sospensione della fornitura dei servizi 

e al risarcimento dei danni consequenziali. La risoluzione del contratto dà a questa Istituzione scolastica il diritto di 

affidare l’esecuzione dei servizi ad altra Ditta valida e conveniente per l’appaltante, addebitando l’eventuale maggiore 

costo del servizio alla Ditta esclusa. 

Questa Istituzione Scolastica ha facoltà di sospendere in qualsiasi momento, per comprovati motivi di interesse 

generale, l’efficacia del contratto stipulato con l’aggiudicatario del servizio, dandone comunicazione scritta allo stesso. 

La Ditta aggiudicataria è unica responsabile nei confronti del personale impiegato e dei terzi nell’espletamento del 

servizio. Essa è obbligata ad osservare la normativa vigente a tutela dei lavoratori, sotto ogni profilo, anche quello 

previdenziale e della sicurezza. Questa Istituzione Scolastica è sollevata da qualsiasi obbligo e responsabilità per 

retribuzioni, contributi assicurativi e previdenziali, assicurazioni infortuni, libretti sanitari e responsabilità verso terzi. 

 

Modalità di pagamento  

Il corrispettivo dovuto sarà pagato, a mezzo bonifico bancario sull’Istituto cassiere dell’aggiudicatario, a fornitura del 

servizio avvenuta e a presentazione di regolare fattura. 

 

Termini e modalità di presentazione delle offerte  

Le Ditte interessate a partecipare alla gara dovranno far pervenire all’Ufficio Protocollo di questa Istituzione 

Scolastica, a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento o brevi manu, un plico sigillato e controfirmato sui lembi 

di chiusura indirizzato alla Dirigenza Scolastica del IC 76  Mastriani, Via Gorizia 1/A, 80143 Napoli, entro e non oltre 

le ore 13.00 del giorno 26/04/2016. Sul plico dovrà essere indicato il mittente, la sua ragione sociale e il suo recapito 

comprensivo di indirizzo di posta elettronica e dovrà essere apposta la dicitura “Contiene Offerta economica fornitura 

di servizi di fotografia alunni”. 

Detto plico dovrà contenere, a pena di esclusione, due buste come di seguito descritto: 

1. BUSTA “A” sigillata, controfirmata sui lembi di chiusura dal legale rappresentante della Ditta e contrassegnata 

dalla dicitura “Documentazione Amministrativa”contenente: 

 Istanza di partecipazione alla gara, debitamente firmata in originale, redatta utilizzando esclusivamente il modello 

che è parte integrante del presente bando (Allegato A), compilato in ogni sua parte, pena l’esclusione anche per la 

sola omissione di un dato. Nell’istanza di partecipazione, gli offerenti dovranno sottoscrivere, pena l’esclusione 

dalla comparazione dell’offerta, l’autorizzazione al trattamento dei dati ai sensi del  Decreto 

Legislativo n. 196 del 30 giugno 2003 successive modifiche; 

 Dichiarazione in autocertificazione della veridicità delle informazioni contenute nell’istanza di partecipazione, 

debitamente firmata in originale, redatta utilizzando esclusivamente il modello che è parte integrante del presente 

bando (Allegato B); 

 Fotocopia fronte/retro di un documento di identità in corso di validità; 

 Fotocopia certificato di iscrizione alla Camera di Commercio per categorie compatibili con le forniture ed i servizi 

richiesti o dichiarazione in autocertificazione resa ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. 445/2000, debitamente firmata in 

originale dal rappresentante legale della Ditta, unitamente ad una fotocopia fronte/retro del documento di identità 

dello stesso;  

 Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC) rilasciato ai sensi dell’art. 7 comma 1 del D.M. 24/10/2007, 

attestante che l’impresa è in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali 

a favore dei propri dipendenti in corso di validità o dichiarazione in autocertificazione resa ai sensi dell’art. 46 del 

D.P.R. 445/2000, debitamente firmata in originale dal rappresentante legale della Ditta, unitamente ad una 

fotocopia fronte/retro del documento di identità dello stesso;  

 Dichiarazione in autocertificazione resa ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. 445/2000, debitamente firmata in originale 

dal rappresentante legale della Ditta, unitamente ad una fotocopia fronte/retro del documento di identità dello 

stesso attestante che: 

 non ha reso false dichiarazioni in merito ai requisiti ed alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure 

di gara; 

 la Ditta è in grado di eseguire il servizio secondo la vigente normativa; 

 la Ditta possiede un’esperienza nella gestione del servizio (indicare quanti anni). 

2. BUSTA “B” sigillata, controfirmata sui lembi di chiusura dal legale rappresentante della Ditta e contrassegnata 

dalla dicitura “Offerta economica fornitura di servizi di fotografia alunni” contenente: 

 preventivo-offerta per la fornitura dei servizi di fotografia alunni, con timbro della Ditta e firma del legale 

Rappresentante su ogni pagina. Ove possibile, la Ditta può allegare al preventivo-offerta una nota esplicativa.  

La documentazione prodotta in maniera difforme da quanto richiesto nel presente Bando determinerà l’esclusione dalla 

selezione. 



L’invio dell’offerta rimane a totale rischio e a spese del mittente, restando esclusa ogni responsabilità di questa 

Istituzione Scolastica ove, per qualsiasi motivo, la stessa non pervenga entro il termine perentorio indicato. 

 
Per ulteriori informazioni è possibile contattare l’Istituzione Scolastica ai seguenti riferimenti: 

 

 Tel. 081 7500070 

 Fax 081 7500034 

 E-mail: naic8gd00e@istruzione.it 

 

 

Informativa ai sensi del D. Lgs. 196/2003 

 

I dati forniti dai concorrenti per  le  finalità  connesse  alla  gara  di  appalto  e  per  l'eventuale  successiva stipula  del 

contratto, saranno trattati dall'ente appaltante in conformità alle disposizioni del Decreto Legislativo n. 196 del 30 

giugno 2003 e saranno comunicati a terzi solo per motivi inerenti la stipula e la gestione del contratto. 

Tutti i dati verranno trattati nel rispetto della normativa vigente in materia di riservatezza degli atti amministrativi.  

 

Le disposizioni contenute nel presente bando hanno valore, a tutti gli effetti, di norma regolamentare e contrattuale.  

Per quanto non previsto, si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria. 

Il presente bando viene reso pubblico mediante: 

 

o Pubblicazione sul sito web della scuola www.istitutomastriani.gov.it                        

 

 

                                               Il Dirigente Scolastico 

                                                  Dott. Maria Conte 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgs. 39/93 



ALLEGATO A (da predisporsi su carta intestata della Ditta Proponente) 

 

Al Dirigente Scolastico 

del IC 76 Mastriani 

Via Gorizia, 1/a 

80143  N A P O L I 

 

Il/La sottoscritto/a _______________________________________ nato/a a ______________________________ 

prov._____________  il ______________________________ codice fiscale ______________________________ 

residente a ______________________________________  in Via _________________________________________ 

______________________ C.A.P.  __________  nella qualità di legale Rappresentate della Ditta_________________ 

_____________________________________________________ con sede legale in __________________________ 

__________Via _________________________________________________________________ C.A.P. __________ 

P. IVA __________________________________ Tel. ________________________ Fax ______________________ 

Indirizzo e-mail ____________________________________ Sito Web _____________________________________  

CHIEDE 

di partecipare al bando di gara per la fornitura di servizi di fotografia alunni.  

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 

dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

a) di essere regolarmente iscritto al registro delle imprese presso la Camera di Commercio di 

_________________________ con il numero _________________________ dal ______________ per l'attività di 

___________________________________________________________________ coerente con l’oggetto del 

presente appalto; 

b) di avere idonee referenze bancarie ed avere un C/C dedicato ai flussi finanziari dell’azienda; 

c) di assumere tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art.3 della Legge 13/08/2010 n.136 e 

successive modificazioni e integrazioni; 

d) di non trovarsi in nessuna delle cause di esclusione dalle gare di appalto di cui all’art. 38 del D. Lgs. 163/2006 e, in 

particolare: 

 di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, o nei cui riguardi sia in corso 

un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; 

 di non avere nessun procedimento pendente per l'applicazione di una delle misure di prevenzione di cui all'art. 3 

della Legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una delle cause ostative previste dall'art. 10 della legge 31 maggio 

1965, n. 575; 

 che non è stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto penale di condanna 

divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell'art. 444 del Codice di 

Procedura Penale, per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità professionale; 

 di non avere violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all'articolo 17 della legge 19 marzo 1990, n. 55; 

 di non avere commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza e a ogni altro 

obbligo derivante dai rapporti di lavoro; 

 di non avere commesso grave negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione 

appaltante che bandisce la gara e di non avere commesso un errore grave nell'esercizio della loro attività 

professionale, accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte della stazione appaltante; 

 di non avere commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle 

imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti e di essere in possesso del 

D.U.R.C. in corso di validità che attesti la situazione di regolarità contributiva come da normativa vigente; 

 che nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara non ha reso false dichiarazioni in merito ai 

requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara; 

 di non avere commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi previdenziali 

e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono stabiliti; 



 di avere presentato la certificazione di cui all'articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68; 

 di non avere subito interdizione come previsto dall'articolo 9, comma 2, lettera c), del D. Lgs. 8 giugno 2001 n. 231 

o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la Pubblica Amministrazione; 

 di non avere procedimento pendente per l'applicazione di una delle misure di prevenzione di cui all'art. 3 della 

Legge 27/12/1956 n. 1423, o di una delle cause ostative di cui all'art. 10 della L. 31/05/1965 n. 575; 

 di rispettare nell'esecuzione dell'appalto in oggetto, le disposizioni di legge vigenti in materia con particolare 

riferimento al D. Lgs. 19 settembre 1994 n. 626; 

 che il firmatario dell’offerta Tecnico-Economica e di tutti i documenti di gara è il Sig. ______________________ 

nato a ___________________ il _____________dotato dei poteri necessari per impegnare legalmente la società; 

 di non avere rapporti di controllo o collegamento, a norma dell’art. 2359 c.c. oppure di situazioni di identità tra gli 

amministratori con altre imprese che hanno partecipato alla gara; 

 di non essersi avvalso di piani individuali di emersione di cui alla Legge n. 383 del 2001 (oppure di essersi avvalsi 

di piani individuali di emersione di cui alla Legge n. 383 del 2001, ma che il periodo di emersione si è concluso); 

 di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili e di ottemperare alle norme della 

Legge 12 marzo 1999 n. 68; 

 di essere a conoscenza che la Ditta deve assumersi la piena responsabilità per eventuali danni causati dal proprio 

personale durante la istallazione delle apparecchiature fornite, a persone e/o cose della scuola o di terzi; 

 di disporre di adeguata copertura assicurativa; 

e) di garantire che le attività previste nel Bando saranno interamente realizzate; 

f) di essere in grado di anticipare le somme richieste per i servizi compresi nell’offerta; 

g) che non vi saranno ulteriori oneri oltre quelli previsti dall’offerta presentata; 

h) di aver preso visione delle condizioni indicate nel Bando e di tutte le disposizioni vigenti applicabili alla presente 

gara e di accettare incondizionatamente le relative disposizioni giudicando l'importo posto a base di gara nel suo 

complesso remunerativo tale da consentire la pronta offerta; 

i) di essere a conoscenza che le dichiarazioni riportate nella presente istanza sono soggette alle disposizioni del 

“Testo Unico delle disposizioni legislative regolamentari di documentazione amministrativa” emanato con DPR 

28/12/2000 n. 445. 

 

Allega alla presente istanza: 

 

o n. 2 Dichiarazioni in autocertificazione; 

o Fotocopia fronte/retro di un documento di identità in corso di validità; 

o Fotocopia certificato di iscrizione alla Camera di Commercio   

o Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC)  

 

 

Data ________________________                                      firma _______________________________ 

 

Il/La sottoscritto/a _______________________________________ autorizza la scuola al trattamento dei dati personali 

ai sensi del Decreto Legislativo n. 196 del 30 giugno 2003, esclusivamente per i fini istituzionali e necessari per 

l’espletamento della procedura di cui al presente bando di gara. 

 

Data ________________________                                                                       Il Dichiarante 

                                                                                                                         (timbro e firma del legale Rappresentante)                                     

                                                                                                                 

                                                                                                                         __________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 



ALLEGATO B 

 

 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE 

(Art. 46 del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000) 
 

 

Il/La sottoscritto/a _______________________________________ nato/a a ______________________________ 

prov._____________  il ______________________________ residente a ___________________________________  

in Via _______________________________________ C.A.P.  __________ codice fiscale _____________________ 

Legale Rappresentate della Ditta____________________________________________________________________ 

con sede legale in _____________________________________ Via _______________________________________ 

______________________________________ C.A.P. __________ P. IVA _________________________________ 

consapevole delle sanzioni penali nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, richiamate 

dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, nonché, qualora da un controllo effettuato emerga la non veridicità del contenuto di 

taluna delle dichiarazioni rese, della decadenza dai benefici conseguenti alla dichiarazione stessa, con riferimento alla 

domanda di partecipazione Bando di gara per la fornitura di servizi di fotografia alunni del 76° Circolo Didattico 

“Francesco Mastriani” di Napoli  

DICHIARA 

che le informazioni contenute nell’istanza di partecipazione corrispondono a verità. 

Il/la sottoscritto/a dichiara, inoltre, ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, di essere stato informato 

che i dati personali contenuti nella presente dichiarazione saranno trattati, anche con strumenti informatici, 

esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione è stata resa. 

Allega alla presente fotocopia fronte/retro di un valido documento di riconoscimento. 

In fede. 

Data ________________________                                          firma _______________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


